
Die FSE Pflege ist ein gemeinnütziger Träger der Altenpflege und bietet seit über 20 Jahren

vollstationäre Pflege in Berlin an. In unseren vier Einrichtungen (Treptow, Lankwitz, Marzahn,

Hohenschönhausen) arbeiten wir mit einem ganzheitlichen Pflegekonzept und bieten unter

anderem gerontopsychiatrische Pflege und palliative Pflege an. 

Für unsere Pflegeeinrichtung in Hohenschönhausen suchen wir Sie zum nächstmöglichen

Zeitpunkt für eine unbefristete Anstellung in Vollzeit mit 39 h / Woche oder in Teilzeit.

Verwaltungsmitarbeiter*in (m/w/d)

Das bieten wir Ihnen

flexible Arbeitszeitmodelle, angepasst an Ihre persönliche Situation

feste Ansprechpartner*innen mit stets offenem Ohr

Unterstützung und Realisierung Ihrer individuellen Weiterbildungswünsche

30 Tage Jahresurlaub

exklusive Mitarbeiter*innenrabatte, beispielsweise mit bis zu 30 % Ermäßigung auf

Produkte rund um Ihr Fahrrad

kostenfreies, wöchentliches Frühstück für unsere Mitarbeitenden 

Diese Aufgaben erwarten Sie

https://www.fse-gruppe.com/jobs/stellenangebote/


Verwaltung und Pflege der Bewohner*innenakten

Führen der Bewohner*innenkasse

Korrespondenz und Terminabsprache mit Leistungsträgern sowie externen Dienstleistern

der Pflegeeinrichtung

Erstellung der Heimkostenrechnung

Mahnwesen (Überprüfung und Bearbeitung offener Posten)

Dies wünschen wir uns von Ihnen

abgeschlossene Ausbildung in einem kaufmännischen Beruf im Gesundheitswesen

Engagement, Freude und Verständnis im Umgang mit älteren Menschen

EDV-Kenntnisse

Fachkenntnisse in der Buchhaltung und im Rechnungswesen des Gesundheitswesens

Jetzt bewerben

Arbeitsort

FSE Pflegeeinrichtung Käthe Kern, Woldegker Straße 21, 13059 Berlin

Kontakt

Sie haben Interesse? Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung beispielsweise über den

Bewerbungsbutton oder per E-Mail an bewerbung@fsd-stiftung.de.

https://fsd-verbund.onlyfy.jobs/application/apply/a0gae5dp4azzj68ekj1wnvbjwwd5p96
mailto:bewerbung@fsd-stiftung.de


Für Fragen steht Ihnen Christian Büchner aus dem Recruiting der Unternehmen im Verbund der

FSD-Stiftung unter 030 817 25 00 46 gern zur Verfügung.

Wir freuen uns darauf, Sie kennenzulernen!

FSE Pflegeeinrichtungen gGmbH, Kaulbachstraße 65, 12247 Berlin

https://www.fse-pflege.de/
https://www.kununu.com/de/fsd-stiftung
https://www.instagram.com/fse_gruppe/

